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PROCESSO PROCESSO ADMINISTRATIVO 20/2025 
EXIGIBILIDADE DE LICITAÇÃO Nº 09/2025 

 

DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA 

Órgão: Câmara Municipal de Vereadores de Jupiá - SC 

Setor requisitante: Presidente da Câmara 

Responsável pela Demanda: Darci Moschen Matrícula: 337/3 

OBJETIVO DA CONTRATAÇÃO:  
Aquisição de uma inscrição para o “MASTERCLASS – Contadores de Câmaras Municipais”, Boas Práticas 
de gestão, fechamento do Exercício e Prestação de Contas. 

OBJETO:  
Contratação da empresa CEAP BRASIL SOLUCOES EDUCACIONAIS PARA GESTAO PUBLICA LIMITADA 

para o fornecimento de uma inscrição para o servidor Gilnei Jose Valandro no “MASTERCLASS – 

Contadores de Câmaras Municipais”, Boas Práticas de gestão, fechamento do Exercício e Prestação 
de Contas, que será realizado na cidade de Florianópolis SC nos dias 26 a 28 de novembro de 2025, com 
as seguintes programações:  
PROGRAMAÇÃO: 
26/11 (Quarta-Feira): 13h às 13h30 Credenciamento e entrega de materiais; 
 
26/11 (Quarta-Feira): 13h30 às 17h30 Módulo 1 – Fundamentos e Obrigações Contábeis do Legislativo 
Municipal Estrutura orçamentária da Câmara Municipal: natureza da despesa e peculiaridades legais. 
Diferenças entre orçamento da Prefeitura e da Câmara. Regras constitucionais do duodécimo (art. 29-A 
da CF) e impactos na execução contábil. Obrigações legais específicas do Legislativo perante o Tribunal 
de Contas. NBCASP aplicáveis ao Poder Legislativo. Plano de contas aplicado ao setor público (PCASP): 
estrutura e aplicação prática. 
  
27/11 (Quinta-Feira): 8h às 12h Módulo 2 – Execução Orçamentária e Financeira na Prática Execução da 
despesa: do empenho ao pagamento. Estágios da receita no âmbito do Legislativo. Conciliação bancária: 
como e quando fazer. Restos a pagar: inscrição, cancelamento e controle. Gestão de contratos, diárias 
e folha de pagamento sob a ótica contábil. Controle da despesa com pessoal: cálculo do limite de 70% 
da receita da Câmara. Estudo de casos de irregularidades mais comuns em Câmaras e como evitá-las. 
 
27/11 (Quinta-Feira): 14h às 18h Módulo 3 – Encerramento do Exercício e Prestação de Contas 
Procedimentos obrigatórios para fechamento anual. Cronograma de encerramento: prazos e 
responsabilidades. Elaboração do Balanço Orçamentário, Financeiro, Patrimonial e Demonstração das 
Variações Patrimoniais. Como preparar relatórios de gestão fiscal (RGF) e relatórios resumidos da 
execução orçamentária (RREO). Prestação de contas ao Tribunal de Contas: formato, documentação e 
erros que mais geram rejeição. Alinhamento com a Controladoria Interna e Presidência da Câmara para 
mitigar riscos.  
 
28/11 (Sexta-Feira): 8h às 12h Módulo 4 – Boas Práticas de Governança, Transparência e Compliance 
Contábil Transparência contábil: alimentação correta do Portal da Transparência. Relacionamento com 
órgãos de controle externo (Ministério Público de Contas e Tribunais de Contas). Indicadores de 
desempenho contábil e financeiro no Legislativo. Como implantar rotinas de compliance contábil. 
Planejamento do próximo exercício: lições aprendidas no fechamento do ano. Estudos de jurisprudência 
dos Tribunais de Contas sobre contas de Câmaras Municipais 
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JUSTIFICATIVA:  
Contratação justifica-se em razão da necessidade de adquirir uma inscrição para o referido curso, a fim 
de promover a capacitação do servidor que trabalham diretamente na área contábil. 
Destacamos a importância na prestação de contas aos órgãos competentes que trata da matéria, se 
mostrando, portanto, crucial o aperfeiçoamento no tema. Outrossim, a contratada é uma empresa 
tradicional no ramo da gestão pública, com profissionais altamente qualificados que ministrarão o 
treinamento. 

INFORMAÇÃO DE CONTRATAÇÃO ANTERIORES: 
A Empresa apresentou atestado de capacidade técnica, declaração de notoriedade e comprovação de 
realização para várias entidades. 

POSSUI VINCULAÇÃO OU DEPENDÊNCIA COM OUTRA CONTRATAÇÃO? 
Não há. 

DESCRIÇÃO E QUANTIDADES 

Nº Quantidade  Und. Descrição 

01 01 Und. uma inscrição para o servidor Gilnei Jose Valandro no 

“MASTERCLASS – Contadores de Câmaras Municipais”, Boas 

Práticas de gestão, fechamento do Exercício e Prestação de 

Contas, que será realizado na cidade de Florianópolis SC nos dias 26 

a 28 de novembro de 2025. 

Prazo de Entrega/ Execução: Conforme programação descrita no objeto. 

Local e horário da Entrega/Execução: Será realizado na Cidade de Florianópolis SC nos dias 12 a 14 de 

novembro de 2025, conforme programação descrita no objeto. 

Indicação do fiscal da contratação: Não há.  

 

Jupiá, 10 de novembro de 2025. 

 

 

Gilnei Jose Valandro 
Contador 
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