CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES
JUPIA - SANTA CATARINA

JUPIA - SC

PROCESSO PROCESSO ADMINISTRATIVO 20/2025
EXIGIBILIDADE DE LICITAGAO N2 09/2025

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA
Orgdo: Camara Municipal de Vereadores de Jupid - SC
Setor requisitante: Presidente da Camara
Responsavel pela Demanda: Darci Moschen | Matricula: 337/3
OBJETIVO DA CONTRATAGAO:
Aquisicdo de uma inscri¢do para o “MASTERCLASS — Contadores de Camaras Municipais”, Boas Praticas
de gestao, fechamento do Exercicio e Prestacdo de Contas.
OBIJETO:
Contratagdo da empresa CEAP BRASIL SOLUCOES EDUCACIONAIS PARA GESTAO PUBLICA LIMITADA
para o fornecimento de uma inscricio para o servidor Gilnei Jose Valandro no “MASTERCLASS —
Contadores de Camaras Municipais”, Boas Praticas de gestao, fechamento do Exercicio e Prestagao
de Contas, que serd realizado na cidade de Floriandpolis SC nos dias 26 a 28 de novembro de 2025, com
as seguintes programagoes:
PROGRAMACAO:
26/11 (Quarta-Feira): 13h as 13h30 Credenciamento e entrega de materiais;

26/11 (Quarta-Feira): 13h30 as 17h30 Mddulo 1 — Fundamentos e Obrigages Contébeis do Legislativo
Municipal Estrutura orgamentaria da Camara Municipal: natureza da despesa e peculiaridades legais.
Diferencas entre orcamento da Prefeitura e da Camara. Regras constitucionais do duodécimo (art. 29-A
da CF) e impactos na execugdo contabil. Obrigacdes legais especificas do Legislativo perante o Tribunal
de Contas. NBCASP aplicaveis ao Poder Legislativo. Plano de contas aplicado ao setor publico (PCASP):
estrutura e aplicagdo pratica.

27/11 (Quinta-Feira): 8h as 12h Mddulo 2 — Execu¢do Or¢camentaria e Financeira na Pratica Execucdo da
despesa: do empenho ao pagamento. Estagios da receita no ambito do Legislativo. Conciliagdo bancaria:
como e quando fazer. Restos a pagar: inscricdao, cancelamento e controle. Gestdao de contratos, didrias
e folha de pagamento sob a ética contdbil. Controle da despesa com pessoal: calculo do limite de 70%
da receita da Camara. Estudo de casos de irregularidades mais comuns em Camaras e como evita-las.

27/11 (Quinta-Feira): 14h as 18h Mddulo 3 — Encerramento do Exercicio e Prestacdo de Contas
Procedimentos obrigatérios para fechamento anual. Cronograma de encerramento: prazos e
responsabilidades. Elaboragdo do Balango Orgamentario, Financeiro, Patrimonial e Demonstragdo das
VariagOes Patrimoniais. Como preparar relatérios de gestdo fiscal (RGF) e relatérios resumidos da
execugdo orcamentaria (RREO). Prestagdo de contas ao Tribunal de Contas: formato, documentagdo e
erros que mais geram rejeicao. Alinhamento com a Controladoria Interna e Presidéncia da Camara para
mitigar riscos.

28/11 (Sexta-Feira): 8h as 12h Médulo 4 — Boas Praticas de Governanga, Transparéncia e Compliance
Contabil Transparéncia contabil: alimentacdo correta do Portal da Transparéncia. Relacionamento com
orgdos de controle externo (Ministério Publico de Contas e Tribunais de Contas). Indicadores de
desempenho contabil e financeiro no Legislativo. Como implantar rotinas de compliance contabil.
Planejamento do préoximo exercicio: ligdes aprendidas no fechamento do ano. Estudos de jurisprudéncia
dos Tribunais de Contas sobre contas de Camaras Municipais
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JUSTIFICATIVA:

Contratacdo justifica-se em razdo da necessidade de adquirir uma inscri¢do para o referido curso, a fim
de promover a capacitagdo do servidor que trabalham diretamente na area contabil.

Destacamos a importancia na prestacdo de contas aos 6rgdaos competentes que trata da matéria, se
mostrando, portanto, crucial o aperfeicoamento no tema. Outrossim, a contratada é uma empresa
tradicional no ramo da gestdo publica, com profissionais altamente qualificados que ministrardo o
treinamento.

INFORMAGAO DE CONTRATACAO ANTERIORES:
A Empresa apresentou atestado de capacidade técnica, declaragdo de notoriedade e comprovagao de
realizagdo para vdrias entidades.

POSSUI VINCULAGAO OU DEPENDENCIA COM OUTRA CONTRATAGAO?

N3o ha.

DESCRICAO E QUANTIDADES

N2 Quantidade Und. Descri¢ao

01 01 Und. uma inscrigdo para o servidor Gilnei Jose Valandro no

“MASTERCLASS - Contadores de Camaras Municipais”, Boas
Praticas de gestdo, fechamento do Exercicio e Prestacdo de
Contas, que serd realizado na cidade de Floriandpolis SC nos dias 26
a 28 de novembro de 2025.

Prazo de Entrega/ Execugdo: Conforme programacdo descrita no objeto.

Local e horario da Entrega/Execucio: Serd realizado na Cidade de Floriandpolis SC nos dias 12 a 14 de
novembro de 2025, conforme programacao descrita no objeto.

Indicacdo do fiscal da contratagdo: N3o ha.

Jupia, 10 de novembro de 2025.
GILNEI JOSE it por et ose
VALAN DRO7 \é(/)\LANDRO:779981979
7998197900 5322250523310
Gilnei Jose Valandro
Contador
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